Muzecilik Klavuzu

(Bakanlhik Makaminin 21.03.2001 tarihli onayiyla yiiriirliige girmistir)

Amag

Bu kilavuzun amaci 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu, 832 sayili Sayistay Kanunu ve 3386
sayili kanun ile degisik 2863 sayili Kiltur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsamina giren
korunmasi gerekli taginir kiltlr ve tabiat varliklarinin, envanteri, ve ayniyat islemlerinin muizelerce
nasil yapilacagina iliskin esas ve usulleri tespit etmek, uygulamada birligi olusturmak muzelerde ve
oren yerlerinde bulunan tasinir ve tasinmaz kultlr ve tabiat varliklarinin her tirlt tehlikeye karsi
korunmasi ve bunun igin tim olanaklarin kullanarak gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamaktir.

Kapsam

Bu kilavuz tasinir kiltir ve tabiat varliklarinin envanteri, korunmasi ve ayniyat islemlerinin
muzelerce nasil yapilacagi usul ve esaslari ile gorevlilerin gérev ve sorumluluklarini, Miize ve 6ren
yerlerindeki glivenlik 6nlemlerinin nasil ve ne sekilde alinacadini kapsar.

Yasal Dayanak

Bu kilavuz 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu, 832 sayili Sayistay kanunu ile 3386 kanunla
degisik 2863 sayili Kiltlr ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununun, 4.5.23.24.25.26.30.33 ve 41
inci maddeleri ile ilgili yonetmelikler ve muzeler i¢ hizmetler yénetmeligi hiikimleri geregince
hazirlanmistir.

Tanimlar
Varhiklar: 3386 sayili Kanun ile dedisik 2863 sayili Kltlr ve Tabiat Varlklarini Koruma Kanununun
23.maddesinde belirtilen tasinir klltlr ve tabiat varlklardir.

ihtisas Elemani: Miizede gorevli arkeolog ve miize arastirmacisi kadrosunda calisan sanat
tarihgi, etnolog, antropolog, Stiimerolog, Hititolog, tarihgi, klasik ve sark dilleri filologlaridir.

Kisaltmalar

“Bakanhk” : Kulttr Bakanhgini

“Genel Mudiirliik” : Anitlar ve Miizeler Genel Mudirltgund,

“Miudiir” : Mlze Madurdna

" Miize"” : Klltlir Bakanhgi Anitlar ve Muzeler Genel Mudurlagiane bagh mizeleri,
“Kanun"” : 3386 sayili kanun ile degdisik 2863 sayili Kiltlir ve Tabiat Varliklarini ifade eder.

KORUNMASI GEREKLI TASINIR KULTUR VE TABi_AT VARLIKLARININ MUZELERE
ALINMALARI, ENVANTERI, KORUNMASI VE AYNiYAT iSLEMLERI

Varhiklarin Miizeye Giris Sekilleri

Varliklarin mlizeye giris arastirma, sondaj ve kazilarda bulunarak mizeye nakli, satin alma badis,
zoralim ve devir yolu ile olur. Bu yollarla mizeye gelen kulttr varhklarinin mize idaresince tasdikli
envanter defterine kaydi yapilir. Ayrica eser envanter fisleri diizenlenir. Klltlr ve Tabiat Varliklari
ile ilgili her tarlt islem bu fisler Gzerinden yapilir. Envanter defterleri saghkh bir ortamda saklanir.

Arastirma, Sondaj ve Kazi Yolu ile Gelenler

Arastirma, sondaj ve kazi sonucu ortaya gikan, tasinir kiltlr ve tabiat varliklari mizeye teslim
edilirken, Kultur ve Tabiat Varlklariyla ilgili olarak yapilacak Arastirma, Sondaj ve Kazilar hakkinda
yonetmeligin 9.maddesinin (1) bendi geredince islem yapilir. Dederlendirme komisyonlarca mize
envanterine kaydedilmesine karar verilen varliklarin deder takdiri yapilir ve ayniyat tesellim
makbuzu kesilir. Etltlik olanlar etitlik defterine kaydedilir.

Satin Alma Yolu ile Gelenler

Mize idaresine getirilen varliklarin éncelikle korunmasi gerekli kiltr ve tabiat varligi olup
olmadigina mize mudurinln goreviendirecedi yetkili uzmanlarca karar verilir, kiltlr ve tabiat
varligi olmayanlar iade edilir. Kultlr ve tabiat varhigi olanlarin listeleri hazirlanarak, ilgilisine
emanete alma belgesi verilir.

Varliklarin dederlendirme komisyonunca belirlenen deder lzerinden miizelere alinmalari Korunmasi
Gerekli Tasinir Kiltlir ve Tabiat Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Mlizelere Alinmalari Yonetmelige gore
yapilir. Etutlik olanlar etltlik defterine kaydedilerek muzede saklanir. Etutlik olanlar



dederlendirme komisyon raporunda ayrica belirtilir.

Bagis
Ozel mizeler, koleksiyoncular, gercek ve tiizel kisiler ellerinde bulunan varliklari mizelere
badislayabilirler.

Bagislanan varliklara envantere alma belgesi diizenlenir. Dederlendirme komisyonunca tasnifi
yapilarak deger takdiri yapilir. Ayniyat/ambar memuru tarafindan ayniyat tesellim makbuzu
kesildikten sonra, ilgili seksiyondan sorumlu ihtisas elemanina teslim edilir. Bilimsel
dederlendirmesi yaplilir, envanter defterine kaydedilerek varhigin tescili yapilir. Bagis yapana ayniyat
tesellim makbuzu 6rnedi eklenerek bir tesekkir yazisi ile durum bildirilir.

Zoralim

Kacak kazi, ihbar v.b. gibi nedenlerle ilgili mercilere (emniyet, adli makamlar) intikal edip mizeye
yediemin olarak teslim edilen varliklara emanete alma belgesi dlizenlenir ve yediemin defterine
kaydedilir. Ilgili mercilere miizeye yediemin olarak birakilan varliklarin bilirkisilik incelemesinin
muzede yapilmasi esastir. Zorlayici durumlarda baska bir yere gonderildiginde yediemin listesi ile
birlikte eserler muhUrli torba igerisinde mahkeme tarafindan gérevlendirilen yetkiliye teslim edilir.

Ancak ilgili mercilere posta yolu ile zarf, koli v.b. sekilde bilirkisilik igin mizelere génderilen
varliklarin tespiti miizede olusturulan komisyonca acilarak ilgili ihtisas elemanina teslim edilir.

Kesinlesmis mahkeme kararina gore, zoralimina karar verilen varliklarin degerlendirme
komisyonunca tasnifi yapilarak, deder takdiri yapilir. Ayniyat/ambar memuru tarafindan ayniyat
tesellim makbuzu kesildikten sonra, ilgili seksiyondan sorumlu ihtisas elemanina imza karsiliginda
teslim edilir. Bilimsel dederlendirilmesi yapilip, envanter defterine kaydedilerek varhgin tescili
yapihr. Etatlik varhklar etltlik defterine kayit edilir.

Devir

Kanunun 30.maddesi geredgince kamu kurumu ve kuruluslari (belediyeler ve il 6zel idareleri dahil)
vakiflar, koleksiyoncular, gergek ve tizel kisiler ellerinde bulunan varliklari mizelere
devredebilirler. Miizelere devir olunan kulttr varliklari icin Devlet Ayniyat Yonetmeligi hiikimlerine
gore, islem yapilir.

Envanter Islemleri

Envanter edilecek kiltlr ve tabiat varliklari icin dncelikle ayniyat tesellim makbuzu kesilir,
ayniyat/ambar memuru tarafindan ilgili seksiyonun ihtisas elemanina imza karsiligi teslim edilir,
miize &n envanter defterine kaydedilir. ihtisas elemani tarafindan Miizeler igi Hizmetler
Yonetmeligi'nin 19.ve 20.maddeleri geredince, yillar itibariyle miteselsil sira numarasi verilir ve
eserin tlrdnu belirtmek igin de Arkeolojik eser ise (A), Etnografik eser ise (E), sikke ise (S) harfleri
envanter numarasinin sonuna yazilarak (2001/1(A), 2001/1(E),2001/1/(S) gibi), envanter kaydi
yapilir, Envanter figleri hazirlanir. Envanter islemleri tamamlandiktan sonra, envanter numarasi
ayniyat/ambar memuruna bildirilerek tesellim makbuzuna kaydedilmesi saglanir. Ayniyat tesellim
makbuzunun tarihi ve seri numarasi envanter defterindeki miizeye geldigi gtin/tarih karsisina
yazilir. Ayrica repertuar defterine gerekli bilgiler kaydedilir. Envanter kaydi yapilmamis eserler
teshire konulmayacak ve depoda saklanacaktir.

Depo Tanzimi
Envanteri yapilan eserlerin tUzerine envanter numarasi yazilir. Kronolojik ve tipolojik tasnifleri
yapilir. Dolaplar, vitrinler ve raflar numaralandirilir.

Eserlerin konuldugu dolaplar, vitrinler ve raflar belirlenir. Depo tanzim listeleri hazirlanir. Bu
listelerde eserin envanter numarasi eserin adi, cinsi eserin konuldugu dolap, vitrin, raf ve sira
numarasi yazilr.

Depo tanzim listeleri, dosyada, zimmetlisinde ve mudlriyette olmak lzere 3 nliisha olarak
dizenlenir. Her dolabin ve vitrinin Gzerine listeler asilir. Eserin bulundugu dolap, vitrin, raf,
cekmece ve sira numarasi, envanter ile repertuar defterinin ve envanter fislerinin “Muzedeki yeri”
kismina kursun kalemle yazilir.

Depoya tum giris ve gikislar depo giris gikis kontrol defterine kaydedilir. Depolar, periyodik olarak
miize midird ve midar yardimcisi tarafindan kontrol edilir. Kontrol islemleri, miize mudurlagtnce
bastirilan ve lizerinde miize midurligunin adi, tarih, kontrol eden, kontrol edilen ve agiklamalar
kisminin bulundugu kaseyi, depo kontrol defterine basmak suretiyle gergeklestirilir.



Kaybolan, gcalinan ve yapilan sayim sonunda bulunamayan varlhklarla ilgili olarak
yapilacak islemler

Muzelerde depo, kapall ve acik teshirde bulunan calindidi tespit edilin varliklar igin tutanak
duzenlenerek aninda emniyete haber verilir. Durum ayrintili komisyon raporuna, varlklarin listesi,
fotografli kaltir ve tabiat varlidi envanter fisleri eklenerek ivedilikle Bakanhda bildirilir. Bakanlkca
derhal gerekli yasal islemler baslatilir. Yapilan sorusturma sonucuna goére idari,mali ve disiplin
yoninden sorumlular hakkinda gerekli yasal islemler yapilir.

Sayim sonunda kayboldugu fark edilen veya bulunmadigi tespit edilen varliklar igin, 6nce mize
idaresince olusturulan bir komisyonca gerekli inceleme yaptirilir. Kesin olarak kayboldugu
anlasildidi takdirde, komisyon raporu, varliklarin listesi, fotografli envanter figleri ivedilikle
Bakanliga bildirilir.

Varliklarin Fiziksel, Kimyasal ve Organik etkenler Sonucunda Kirilmalari, Bozulmalari, Tahrip
Olmalari Halinde Kayittan Disme Istedine Iliskin Yapilacak Islemler.

Envantere kayitli varliklarin envanterden diisme istedinde bulunan muzeler en az (g kisiden olusan
dederlendirme komisyonu kurarak, varliklarin durumunu saptayan rapor diizenlerler. Bu raporla
birlikte envanterlik eser listesi, fotografli envanter fisleri ile son durumunu belgeleyen fotograflari
goris alinmak Gzere Bakanhda gonderilir.

Bakanlikca gerektiginde yerinde inceleme yapmak Uzere, yeni bir tist komisyon kurulabilir.
Komisyon kararina gore varlklarin envanter den disUrulip, dasiarilmeyecedine karar verilir.
Bakanlik onayi ile envanterden dustrulen varliklar etlitlige ayrilarak, depolarda saklanir. Envanter
defterine ve varsa ayniyat tesellim makbuzuna Bakanlik onayinin tarih ve numarasi yazilarak serh
dasalar.

Miizeler Arasi Devir
Ilgili mizelerin uygun gortst alinmak kaydiyla Bakanlik onayina bagli olarak varliklarin muzeler
arasi devir yapilabilir.

Varliklarin saghkli bir sekilde nakli igin givenlik énlemleri ilgili Valiliklerce alinir. Varliklari devir
eden mize, envanter defterine ve ayniyat tesellim makbuzuna gerekli serhi dlser.

Varliklari devir alan miize ayniyat tesellim makbuzu keserek, devreden muzeye ve Bakanlida
gonderir.

Yil Sonu Sayimi
Her yilin sonunda olusturulan sayim komisyonlarinca envantere kayitl varlklarin sayimi yapilir.
Sayim sonucu bir tutanak ile tespit edilir ve Bakanliga bildirilir.

MUZELER VE ORENYERLERINDE GUVENLIK ONLEMLERI
Nobet Sistemi

Miize idaresince,
Her ayin sonunda mizenin 6zelligine gore haftalik veya ginlik periyotlar halinde bir sonraki ayin
nobet gizelgesi hazirlanir.

Nobet gizelgesinde ismi gecen personele (ihtisas elemani, memur, bekgi) teblig edilerek nébet
Gizelgesi tasdik edilir ve panoya asilir.

Personelin nobet tarihinde izinli, raporlu veya goérevli olmasi halinde ndbet cizelgesinde belirtilen bir
sonraki personel ndbete girer.

Nobet devir teslimi, miize midurltglince tasdik edilmis ciltli nébet devir teslim defterine kaydedilir.
Nobet devir teslimi ilgili personel gézetiminde yapilir ve ndbet defteri idareye teslim edilir.

Mlize Mudird veya midir yardimcisi nobet devir teslim defterine, nébet devir teslim islemlerinin
uygunlugunu tasdik eder.

Mesai saatleri disinda, mizenin vardiya glivenlik gorevlileri ve mize miduriniin gérevlendirecedi
yetkili personel haric mizeye ve drenyerlerine hig bir kimse alinmayacaktir.



Mesai baslangicinda ve sonunda miize, gece ve glindliz vardiya glivenlik gorevlileri, ndbetgi
memur, ihtisas elemani ve i¢ hizmetler sefi olarak gorevli personel nezaretinde, gerekli fiziki
kontroller yapilarak ciltli ve miize mudurlaglince tasdikli nobet defterine islenerek imza edilecektir.

Gecede iki vardiya halinde gorev yapiliyorsa, vardiya glivenlik gorevlileri arasinda da goérev devir
teslimi ayni deftere islenerek imzalanacaktir.

Teshir Salonu ve Depolarin Giivenligi

Depo, kasa vitrin ve teshir salonlari Midurin veya Mudur Yardimcisinin, yoksa Madirun
belirleyecedi bir ihtisas elemaninin sorumluluk ve muhafazasi altinda muhirll bir dolapta veya
kasada bulundurulur.

Zimmetlisinden anahtar alimlari madurlikce tasdik edilen anahtar teslim defterine islenecektir.

Anahtar ayni glin mesai bitiminde anahtar teslim defterine kaydedilmek suretiyle zimmetlisine
teslim edilecektir. Mesai saatleri disinda muzeye ait hicbir anahtar personelin Uzerinde
bulundurulmayacaktir.

Teshir salonlarinin giris kapilari mutlaka kilitlenecek ve muhtrlenecek, her sabah mihir kontrol
edilerek salon ziyarete acilacaktir.

Bdtln vitrinler, eser depolarinin kapisi ve eser saklanan dolap ve benzerleri de kilitli (sadece kendi
anahtariyla acilabilen) ve muhurld tutulacak, yetkililerince kontrol edilmeden muhdrler
acilmayacak, tutanakla acilip kapatilmasi saglanacaktir.

Zimmetlisinin kilitli ve mahurlt yerlere girmesi icin yaninda nébetgi ihtisas elemani ve bir mlze
gorevlisinin daha bulunmasi, acilma ve kapanmalarin ciltli depo giris gikis kontrol defterine
kaydedilmesi, zimmetlisinin bulunmadigi zamanlarda bu yerlere zorunlu hallerde, idarecilerden
birisinde bulunacagi bir komisyonca, ayni usulle girilmesi gerekli gortilmektedir.

Bir depoda birden fazla personelin zimmetli eseri bulunmasi halinde girisler en az zimmetli bir kisi
ile nébetgi ihtisas elemaninin (yoksa ndébetgi memurun) bulunmasiyla yukarida belirtilen esaslar
dahilinde yapilacaktir.

Zorunlu hallerde kullanilmasi gerekli yedek anahtarlar ise, mize idaresinde kilitli ve muhurli 6zel
kasa ve saglam bir anahtar dolabinda muhafaza edilecektir. S6z konusu anahtar dolabi mize
mudirt veya mize miadiar yardimcisinin hazir olacagi komisyon marifetiyle ve tutanakla
acilabilecektir.

Zorunlu hallerde teshir salonlari ve vitrinler bir komisyon marifetiyle agilir ve kapatilir. Bu islem bir
tutanakla tespit edilir.

Blrolarin anahtarlari midir tarafindan belirlenecek bir eleman sorumlulugunda ayri bir dolapta
muhafaza edilir.

Teshir salonlarinda, vitrinlerin igerisindeki eserler ile agik teshir de bulunan eserlerin yerlesim
planlari yapilacak, plan Gizerinde eserlerin envanter numaralari belirlenecektir.

Aclik teshirde ve vitrin icerisinde bulunan tiim eserler fotograflarla gortintiilenecek goriintilenen
eserlerin, envanter numaralari Gzerine yazilacaktir.

Aclik teshirde ve vitrinde bulunan eserlerin yerlesim planlari ve fotograflari dosyada, zimmetlisinde
ve muduriyette bulundurulmak Utzere 3 nidsha halinde diizenlenecektir.

Teshir salonlari periyodik olarak muze mudulri veya mudur yardimcisi tarafindan kontrol
edilecektir.

Kontrol islemleri, mize muduarliglince bastirilan ve lzerinde miize midarliginin adi, tarih, kontrol
eden, kontrol edilen ve agiklamalar kisminin bulundugu kaseyi teshir kontrol defterine basmak
suretiyle gerceklestirilecektir.

Diger Giivenlik Onlemleri
Bekci kontrol saatleri aksatilmadan kurulacak ve gerekli kontroller nébetci ihtisas elemani veya
nébetgi memur tarafindan yapilacak ve muduriyet tarafindan da onaylanacaktir.



Ziyaretgiler giseden itibaren gorevlilerce, rahatsiz edilmeden izlenecek stpheli gorilenler amirlere
bildirilecektir. Paket ve canta ile ziyaretciler salonuna alinmayacaktir. Paket ve canta vb. kontroliine
muze bekgisi, 6zel guvenlik gorevlisi ve ndbetci memur yetkilidir. Sahibinin gézetiminde ganta ve
paketlerin giriste kontroll yapildiktan sonra ziyaret bitimine kadar uygun bir yerde muhafaza
edilmesi saglanacaktir.

Kapali devre TV, alarm cihazlari ve miizenin korunmasina yonelik diger cihaz ve sistemlerinin
faaliyette olup, olmadidi ile miize glivenlik personelinin gérevini layikiyla yapip yapmadigi bizzat
muddr, madidr yardimcisi ve ndbetgiler (ihtisas elamani, memur) tarafindan kontrol edilecektir.
Mize teshir salonlari ve depolarindaki tim eserlerin geriye donlik envanter calismalari ve fotograf
cekimleri belli bir Takvim olusturularak en kisa stirede tamamlanacak olusturan takvimler Bakanliga
bildirilecektir.

Mlze mudurliga sorumluluk sahasinda bulunan il, ilge, kdy ve kasabalarda; 6zel ve ttzel konut,
park, okul, cami, otel, motel, pansiyon, lokanta vb. ile 6zel veya resmi kuruluslarda veya
bahcelerinde siis ve benzeri fonksiyonlarda kullanilan tasinabilir kiltir varliklar ile 6renyerleri ve
sit alanlarinda gelisi guzel duran, 6zellikle iskan bulunan alanlarda kdy evi, ahir, bahge duvari,
cesme yapimlarinda ve benzeri amaclarla kullaniimis olan tasinabilir kilttr varlklarinin mizelere
nakli esastir, ancak gesitli nedenlerle tasinamamasi halinde nakledilene kadar;

Fotografli envanteri yapilarak gerekli durumlarda ilgili valilikten de onay alinarak mizenin uygun
goOrecegi eserler korumaya elverigli yerlere tasinacak (arac-gerec-malzeme vb. konularda diger
kuruluslarla, ayrica kazi yapilan yerlerde kazi baskanlari ile isbirligi saglanabilir) ve mahalli
ybnetimlere (kdyde kdy muhtarlari, ilgede kaymakamlik veya kamu kurum ve kurulus yetkililerine;)
zimmetlenecektir.

Mlze mudurligu sorumluluk sahasinda bulunan tasinmaz kulttr varliklarinin iglerinde calinabilir
nitelikte bulunan cini fresk, kabartma, ikona, mozaik, ve benzeri siisleme elemanlarinin fotografli
envanteri ¢ikarilacaktir.

Tum bu calismalarin sonuglarindan Bakanliga bilgi verilecektir.

Kultar ve tabiat varliklarinin tespitini bakimini, korunmasini, degerlendirilmesini ve tanitimini
sadlamak, kagiriimasini ve tahribatini 6nlemek amaciyla egitim faaliyetlerine (mimkun oldugunca il
glvenlik mensuplarina, ilgili kamu kurum ve kurulusu personeline, 6grencilere, vatandaslara
seminer verilmesi) titizlikle devam edilecek, 6zellikle kacak kazilarin yogun oldugu 6renyerlerinin
ilgili gtivenlik gorevlilerine tanitimi saglanacaktir.

Emniyet ve jandarma ile koordineli calisilarak; Miize ve Orenyerlerinin korunmasi saglanacak,
istihbarat faaliyetlerine agirlik verilerek, eski eser kagakgiligi ve gizli define arayicihdi gibi
konularda alinan her tirli duyum geregi icin ilgili makamlara duyulacak, ayrica Bakanhda bilgi
verilecektir.

Meydana gelen kacak kazi, eski eser kagakgiligi gibi olaylar basin ve ihbarcilardan énce aninda
bildirilecek, eski eser kacakgildi ile ilgili davalarin takip edilerek; Hazine avukatlari bilgilendirilecek,
kacak kazi ve eski eser kagakgihdinin nasil yapildigini, olayin mahkemeye intikal edip etmedigi
olaya karisan sahislarin kimlikleri ile herhangi bir konuda (define kazisi, eser satisi, eski eser
ticareti, koleksiyonculuk vb.) iliskilerin olup olmadigi hususlari arastirilarak, gelismelerden ve
sonuglarindan ivedilikle Bakanlik bilgilendirilecektir.

Miizemiz ve bagh orenyerlerinden calinan eserler yurtiginde ve yurtdisinda arastirilmakta
oldugundan, calinma durumunda;

Gerekli incelemeler yapildiktan sonra galinan eserlerin envanter bilgileri en kisa slire iginde
Bakanhda gonderilecektir.

Yurt disina ¢ikarilmasina izin verilen 2863 ve 3386 sayili yasa kapsamina girmeyen imitasyon veya
etnografik nitelikteki malzemelerin, ekspertiz raporlari herhangi bir suistimale yer vermeyecek
bigimde, her turli envanter bilgisini icerecek sekilde hazirlanacak, ekspertizi yapilan malzemelerin
(Hah, Kilim vb) gorilebilir bir yeri bozulmayacak, dedistirilmeyecek bir sekilde kursun muhirle
muhdrlenecektir.

Mlzelerde yapilmakta olan insaat, onarim, restorasyon calismalari sirasinda siki denetimler
yapilacak, calismayi Uslenen miteahhit ile yaninda galisan iscilerin fotografli kimlik bilgileri isin



baslama ve bitim tarihi gibi bilgiler miizede saklanacaktir. Mesai saatleri disindaki zorunlu
calismalar igin miize mudurligu her tirlt gavenlik 6nlemlerini alacak ve bundan sorumlu
tutulacaktir.

Orenyerleri ve sit alanlarinda miize midiri veya gérevlendirecedi elemanlarca gerekli periyodik
kontroller yapilacak ve bu kontroller 6renyeri kontrol defterine kaydedilecektir.

Gelirleri il Ozel idarelere devredilen érenyerlerinde Bakanhgimizin talebi Gzerine il Ozel idarelerince
gecici bekgi saglanacak, diger 6renyerlerinde ise Bakanhgimizca ilgili Miize Mudurlikleri ve
Belediyelerle gerekli temaslar kurularak gecici bekci saglanmasina calisilacak, bunun icin Mlize
Mudurlikleri bekgi gereksinimi olan yerlere ilgili olarak gerekli yerel temaslari saglayarak Bakanliga
bilgi verilecektir.

Muzelerin denetim alani icinde bulunan yabanci kazilarda yasa geredi kazi baskani tarafindan
tutulan bekgi veya bekgiler kazi sezonu disinda kazi evi ve kazi deposunun yanisira 6érenyerinin
glvenliginden de miize mudurligine karst sorumludurlar. Bu bekgiler yapilacak glnliik kontrolleri
orenyeri kontrol defterine kaydedeceklerdir. Bu kayitlar belirli periyotlarla miize mudarlagu
tarafindan denetlenerek onaylanacaktir.

Muze glvenlik sistemleri ile tasinir ve tasinmaz kultar varliklarinin koruma durumlari periyodik
olarak muze muddurlikleri tarafindan gézden gegcirilecek ve glivenlik kontrol denetimine
kaydedilecektir.

Yangin ve sabotajlara karsi tedbir olarak ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi saglanacak,
gerektiginde konu ile takibatlar yapilacaktir.

Guvenlikle ilgili genel mevzuat genelge ve gerekli bilgilerin dizenli toplantilar yapilarak personele
duyurulmasi ve gereklerine titizlikle uyulmasi saglanacaktir. Mlize ve 6renyerlerindeki glivenligi
saglayan personele gorev ve sorumluluklari maddeler halinde belirlenip yazili gérev talimati olarak
duyurulacaktir. Bu hususlarda gizlilige azami dikkat gosterilecek, Bakanliktan izin alinmadan basin
yayin kuruluslarina bilgi aktariimayacaktir.

Yerel 6zelliklere gore alinmasi gerekli diger 6nlemler ilgili mize mudurligu tarafindan alinacak ve
yuritilecektir. Miize olmayan illerde Bakanhgimiz tasra teskilati biinyesinde yer alan il Kiltir
Mudurlakleri taginir ve taginmaz kultir ve tabiat varliklarinin korunmasi tahribati ve kagakgihgin
dnlenmesi ve benzeri konulardaki faaliyetleri yiiriitecektir. En yakin Miize Muddrlikleri Il Kiltir
Muddarliklerinin bu konulardaki taleplerine cevap vermekle yukumluddrler.

MUZEDE BULUNDURULMASI GEREKEN DEFTERLER

- Arkeolojik ve Etnografik Eser Envanter Defteri
- Sikke Envanter Defteri

- Miize On Envanter Defteri

- Repertuar Defteri

- Etltlik Eser Defteri

- Yediemin Defteri

- Demirbas Defteri

- Kitap Kayit Defteri

- Teftis Defteri

- Gelen Evrak Kayit Defteri

- Giden Evrak Kayit Defteri

- Evrak Zimmet Defteri

- Posta Zimmet Defteri

- Biitge Giderleri ve Odeme Emirleri Defteri
- Mutemet Avans Defteri

- Kadro ve Maas Defteri

- Ambar Defteri

- Depo Girig Defteri

- N6bet Devir Teslim Defteri

- Gece ve GlUndlz Guvenlik Nébet Defteri
- Anahtar Teslim Defteri

- Teshir Salonu Kontrol Defteri

- Bekgi Kontrol Saati Defteri



- Orenyeri Kontrol Defteri
- Guvenlik Kontrol Defteri

YURURLUKTEN KALDIRILAN GENELGELER LiSTESI

TARIH SAYI
04.01.1989 89
14.01.1991 151
18.01.1991 282
15.08.1991 6253
23.09.1991 7155
14.01.1992 186
24.06.1992 3956
14.06.1994 3918
08.07.1994 4827
04.08.1994 5728
24.11.1994 8372
16.02.1995 888
10.07.1997 5623

07.10.1999 9656



